
   

 
                

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

DPIS 6 

คู่มือการลาสำหรับบุคลากร 

สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

 
 

 

 
โดย กลุ่มข้อมูลประวัติบุคคลและบำเหน็จความชอบ 

กองการเจ้าหน้าที ่



๒ 

 

ขั้นตอนการลาจะต้องผ่านการตรวจสอบจากผู้ควบคุมวันลาของ สำนัก/กอง/ศูนย์ ก่อนเสมอ 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ยื่นลา 

ผู้ตรวจสอบการลา 

ผู้อนุญาตการลา 



๓ 

 

ขั้นตอนการลาในระบบ DPIS 6 

 ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่ระบบ DPIS 6 

 โดยเข้าที ่ https://alro.dpis.go.th/ ผ่าน (Web Browser Google Chrome)      

  การลงชื่อเข้าสู่ระบบ (Login) มีข้ันตอนดังนี้ 

   1. ทำการกรอก Username โดยพิมพ์ เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก 

           2. ทำการกรอก Password   โดยพิมพ์ รหัสผ่านที่ลงทะเบียนไว้   

   3. คลิกปุ่ม                     เพ่ือยืนยันการเข้าสู่ระบบ  

รูปภาพแสดงหน้าจอการลงชื่อเข้าสู่ระบบ (Login) 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ผู้เข้าใช้งานการลาในระบบจะต้องเป็นผู้ท่ีผ่านการลงทะเบียนเข้าใช้ระบบ DPIS 6 มาเรียบร้อยแล้ว 

เขา้สู่ระบบ 

(1) 

(2) 

(3) 

https://alro.dpis.go.th/


๔ 

 

เมื่อกด เข้าสูร่ะบบ จะปรากฏหน้าจอดังภาพ  

 คลิกปุ่ม         ที่มุมซ้ายมือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกหัวข้อ  

คลิกเลือก การลา ดังภาพ 

 



๕ 

 

หน้าจอจะแสดงรายละเอียด ให้ทำการยื่นขอลาในประเภทต่างๆ ได้แก่ ลาพักผ่อน/ลากิจส่วนตัว/ลาป่วย ดังภาพ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2  การลา (ยื่นขออนุญาตการลา) ให้คลิกที่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



๖ 

 

กรณีมีใบรบัรองแพทย ์ใหแ้นบไฟลเ์อกสารประกอบการลา 

 ตัวอย่าง การยื่นขออนุญาต “ลาพักผ่อน”  

  ระบุรายละเอียดการลาดังภาพ จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกประเภทการลา 

เลือกเริ่มลาวนัที่ - สิน้สดุวนัที ่

ผูไ้ดร้บัมอบหมายใหเ้ป็น 

ผูต้รวจสอบการลา 

ของส านกั/กอง/ศนูย ์

 

เช่น ผอ.กลุ่ม/หวัหนา้ฝ่ายบริหาร ภายใตส้งักดั

ของส านกั/กอง/ศนูย ์

เช่น ผูอ้  านวยการส านกั/กอง/ศนูย/์ กพร./กตน. 

 

ระบชุื่อต าแหน่งทางการบริหารของผูอ้นญุาต 

 

(โปรดตรวจสอบความถูกต้องทุกคร้ังก่อนทำการกดบันทึก)  



๗ 

 

ขั้นตอนที่ 3 การจัดการข้อมูลการลา และตรวจสอบสถานะการลา 

  ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขรายละเอียดการลา/พิมพ์ข้อมูลการลา/แก้ไขเปลี่ยนแปลงวันลา/ยกเลิกคำขอลา และตรวจสอบสถานะการลา 

  1. เมื่อเข้าสู่ระบบจะแสดงหน้าต่าง ดังนี้ 

  คลิกปุ่มเมนูรวม   

 

 

 

 

 

2. คลิกปุ่ม “การลา”  

 

 

 

 

 

 



๘ 

 

3. ระบบจะแสดงดังภาพ 

    ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบสถานะการลา 

    โดยเลือกปีงบประมาณ และคลิกปุ่ม “ลาพักผ่อน/ลากิจ/ลาป่วย”  

 

 

 

 
 

 

4. ระบบจะแสดงสถานะท่ีผู้ใช้งานทำการลาในระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



๙ 

 

5. ผู้ใช้งานสามารถคลิก “รายละเอียด” ตรวจสอบสถานะการลาของผู้ใช้งาน 

   ว่าผู้ตรวจสอบวันลา/ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น/ผู้อนุญาตการลา ทำการอนุญาตในระบบเสร็จสิ้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๐ 

 

ขัน้ตอนที่ 4 แก้ไขวันลา/ยกเลิกวันลา 

กรณแีก้ไขวันลา 

  คลิกที่        เพื่อแก้ไขวันลา/ยกเลิกคำขอลา จะปรากฏหน้าจอ ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๑ 

 

       เลือกการกระทำ คลิกเลือก “แก้ไขปรับปรุงวันลา” 

       “เลือกวันที่ยกเลิก” 

       กรณีมีวันลามากกว่า 1 วัน แล้วต้องการยกเลิกให้คลิก  วันที่ต้องการยกเลิก  

       หรือต้องการเปลี่ยน ช่วงเวลาจาก ทั้งวัน เป็น ครึ่งวันเช้า/ครึ่งวันบ่าย ให้คลิก  ในช่องท่ีต้องการ 

       จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อทำการบันทึกข้อมูลการแก้ไขล่าสุด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      (โปรดตรวจสอบความถูกต้องทุกคร้ังก่อนทำการกดบันทึก)  



๑๒ 

 

 กรณียกเลิกคำลา 

          เลือกการกระทำ คลิก “ยกเลิกคำขอ”ระบุ คำขอ/เหตุผล ท่ีต้องการยกเลิกคำขอ 

          จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อทำการบันทึกข้อมูลการแก้ไขล่าสุด 

     

     

     

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(โปรดตรวจสอบความถูกต้องทุกคร้ังก่อนทำการกดบันทึก)  


